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國立高雄科技大學 

「因應嚴重傳染性肺炎防疫工作小組」第 9 次會議紀錄 

時  間：中華民國 109 年 3 月 5 日(星期四)12 時 0 分  

地  點：第一校區行政大樓 5 樓 A527 會議室 

召  集  人：吳俊憲主任秘書                              紀 錄：蘇衿蓉、李菁蓉 

出席人員：應到 24 人，實到 22 人，列席 8 人。(詳如簽到簿) 

壹、主席致詞：略。 

貳、確認前次會議紀錄暨執行情形報告：詳如執行情形附件。 

參、提案討論： 

提案一                                                 提案單位：應德系 

案  由：應用德語系 4月德福檢定考試(TestDaF)是否如期舉行乙案，提請討論。 

說  明： 

一、應德系將於 4月 22 日(三)舉行德福檢定考試，考試時間為上午 8:00 至下午

15:30，預計報考人數約 20 至 30 人，基本上為本國籍並多為校外學生。 

二、本系為德國授權台灣指定考試中心、並且是南台灣唯一的考試中心。雙方已

有多年國際產學合作經驗，每年皆舉辦 5 至 6次考試。 

三、檢附本系德福檢定考試防疫措施指引參考原則及防疫動線圖各乙份(如附件

1/P.1)。 

決 議： 

一、原則同意德福檢定考試(TestDaF)如期舉行，並請比照教務處所訂之招生考

試規範辦理，應考當天考生體溫量測如高於 37.5 度者，請引導至隔離試場

應試。 

二、相關場域使用前後，務請確實清潔消毒，落實防疫作業。 

三、請應德系將考生名單送交總務處，俾利轉交東西校區警衛室協助進行考生體

溫量測作業。 

 

提案二                                                提案單位：外語學院 

案  由：有關外語學院 4月份預計辦理「智慧教育：雙語海洋英文教學與教材開發」

工作坊，提請討論。 
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說  明： 

一、因本院配合 109 年度海洋特色跨校區研究計畫，預定於 109 年 4 月 25 日於

辦理「智慧教育：雙語海洋英文教學與教材開發」國小教師工作坊 1場次，

開放報名對象為高雄市國小教師，人數上限為 25 人，另講者、主持人及工

作人員約 5人，總人數約 30 人。 

二、配合防疫工作，本院因應作為如下： 

(一)活動報名時針對與會來賓進行列冊，資料包含姓名、連絡電話及通訊地

址外，增列活動前是否曾有「嚴重特殊傳染性肺炎（新冠肺炎）」一級

流行地區（如中國大陸、香港特別行政區、澳門特別行政區、韓國、義

大利、伊朗等地）旅遊史，如有旅遊史者將婉拒參加。 

(二)當天以額溫槍量測體溫(體溫不超過 37.5 度)，如有發燒(額溫≧37.5 度、

耳溫≧38 度)或急性呼吸道感染症者將禁止入場。 

(三)學員使用酒精消毒手部並戴口罩才可進入電腦教室上課。 

(四)教室開啟門窗對流場，並於教室架設大型電風扇，循環室內空氣流通。 

(五)上課前將再次宣導防疫相關要點。 

三、檢附「智慧教育：雙語海洋英文教學與教材開發」議程表 (如附件 2/P.4)。 

四、討論通過後，依決議事項辦理後續相關事宜。 

決  議： 

一、原則同意雙語海洋英文教學與教材開發工作坊活動如期辦理。 

二、相關場域使用前後，務請確實清潔消毒，落實防疫作業。 

三、與會人員名單送交總務處，俾利轉交東西校區警衛室協助進行與會來賓體溫

量測作業。 

四、附帶決議： 

(一)本校行政及學術單位辦理之校內活動/工作坊，已分流單一空間在 50 人以

下，並依規定備妥相關防疫措施者，同意逕行辦理，免再提會討論。 

(二)如係辦理全國性或地區性活動，與會人員有校外人士者，仍請提送本工作

小組討論通過後，始可據以辦理。 

 

提案三                                                 提案單位：外語學院 

案  由：有關本院 4 月份辦理佳音英語語文檢定場地租借案，提請討論。 

說  明： 
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一、佳音英語自104年起定期租借外語學院語言檢定教室進行「佳音英語文能力檢

定」，本年預定考試日期為 109年 4月 12日（日），擬租借外語學院 D416及

D418兩間教室，參與人數（含工作人員）約 35人，不含陪同家長。 

二、該公司每年固定與本院簽訂場地租借，於 108 年 12 月 4 日以電子郵件詢問

109 年租借事宜已先口頭同意租借，惟 109 年 2 月起新冠肺炎疫情嚴峻，已

先告知需配合學校防疫措施，本校場地會進行相關場地租借管控。 

三、行前將請佳音英語提供考試當日其考生名單、陪同人員及工作人員名冊，並於

考試前調查活動當日並調查有無一級流行地區旅遊史。並進行下列防疫措施： 

(一)當天以額溫槍量測體溫(體溫不超過 37.5 度)，如有發燒(額溫≧37.5 度、

耳溫≧38 度)或急性呼吸道感染症者將禁止入場。 

(二)學員使用酒精消毒手部並戴口罩才可進入電腦教室上課。 

(三)教室開啟門窗對流場，並於教室架設大型電風扇，循環室內空氣流通。 

(四)上課前將再次宣導防疫相關要點。 

四、檢附佳音英語文能力檢定租借詢問電子郵件（如附件 3/P.5）。 

五、討論通過後，依決議事項辦理後續相關事宜。。 

決  議：考量未來疫情嚴峻難測，本案請外語學院予以婉拒，不同意外借。 

 

提案四                                            提案單位：博雅教育中心 

案  由：有關本中心辦理 108-2「大師開講 X名人講堂」演講活動及「通識微學分」

課程，因應嚴重特殊傳染性肺炎防疫措施，提請討論。 

說  明： 

一、依據總務處事務組 109 年 2 月 20 日第 109GA03009 號通知，為因應新型冠狀

病毒肺炎疫情，校內單位租借場地舉辦全校型活動，需提因應嚴重傳染性肺

炎防疫工作小組會議討論。 

二、檢附博雅教育中心活動防疫措施、108-2「大師開講 X名人講堂」活動時間

表及「通識微學分」課程表(如附件 4/P.6)。 

三、經本會通過，辦理後續活動事宜。 

決  議：  

一、原則同意，惟請徵詢講座意見，如獲同意，儘可能以遠距教學跨校區視訊方

式處理。 
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二、座位安排請採梅花座方式，間距至少 1 公尺，會場入口建議放置工業用風扇，

保持會場通風良好。 

 

提案五                                             提案單位：學務處 

案  由：本校為因應新冠肺炎有確診病例發生時，調查病例接觸史所需，建議本校課

程落實點名制度案，提請討論，提請討論。 

說  明：  

一、為因應新冠肺炎確診發生時，可從師生上課情形了解其相關接觸史，有效進

行後續相關追蹤管理機制，建議本校課程落實點名制度。 

二、援上，建議作法為：由各開課單位列印各單位 108-2 學期所有開設課程之點

名單，每一課程點名單為 18 週的點名表，請每一課程之授課教師於上課前

派學生去各開課單位拿取點名單點名，點完名後請該門課的授課老師簽名。

當次課程結束後，再請學生送至各開課單位統一管理。(如附件 5/P.9) 

三、會議通過後，依決議辦理。 

決  議： 

一、防疫期間，請任課老師務必落實點名，其目的係為因應當本校有確診案例發

生時，可提供正確資料予疫調單位進行疫情追蹤管控作業，爰請各系所院轉

知所屬教師，每次上課務必配合使用電子點名系統，或於課後將點名結果登

錄於電子點名系統，以利備查。 

二、本案請學務處提 3 月 9 日本校校園傳染病防治小組第 6次會議報告後，據以

公告週知，請所有老師配合辦理。 

 

提案六                                              提案單位：學務處 

案  由：因應新冠肺炎疫情，本校實施體溫量測，學生體溫異常時，所填體溫異常紀

錄表作為請假依據案，提請討論 

說  明：  

一、為因應新冠肺炎疫情，本校自 3 月 2 日起於人員出入密集地點設置體溫量測

站，全面實施體溫量測防疫措施。 

二、當學生至本校量測站量測體溫≧37.5℃，且有咳嗽、鼻塞流鼻水等呼吸道感

染症狀者，請其戴上口罩，手機掃瞄 QR CODE 填寫體溫異常紀錄表後，無旅
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遊史或接觸史者立即就醫，落實「生病不上班/不上課」；有旅遊史或接觸

史者，請其到衛保組暫時隔離區，通報 1922，依後續指示協助個案就醫。 

三、援上，當有學生至本校量測站量測體溫且體溫異常時，若需請「武漢防疫假」

時，量測人員得開立體溫異常紀錄表乙份，學生留存部分可上傳請假系統，

作為請假依據之附件資料。(如附件 6/P.10) 

四、會議通過後，依決議辦理。 

決  議：體溫量測結果異常者，請依現行 SOP 辦理即可，同學可以將手機掃瞄 QR 

CODE 登錄情形以截圖方式，上傳請假系統，作為請假依據之附件資料。 

 

提案七                                            提案單位：學務處 

案  由：確診案例處置流程，提請討論。 

說  明：  

一、依據 109 年 2 月 27 日本校防疫工作小組第 8次會議決議辦理。 

二、檢附學務處、教務處、總務處、人事室處罝流程圖(如附件7、附件7-1、附件

7-2、7-3 /P.11)。 

決  議： 

一、修正通過，各相關單位應展開之流程圖，會後請學務處邀集相關單位再行討

論繪製。 

二、如接獲確診案例通知，各相關單位及人員啟動應變措施中，有關環安衛中心

負責實施校園消毒部分，請分階段全面性處理。 

三、另召開校園傳染病防治小組會議，請加註於 4小時內召開。 

四、境外生居家隔離於燕巢校區部分，請增加燕巢校區綜合業務處。 

五、附帶決議：有關 COVID-19(新冠肺炎)校內防疫工作人員投保額外保險名單，

請人事室通知各單位提報，調查表內容包括單位、姓名及防疫工作事項，彙

整後據以辦理報部核備事宜。另保險合約，請人事室朝開口合約方式規劃辦

理。 

 

提案八                                            提案單位：學務處 

案  由：因應防疫停課徵用學生宿舍說帖(如附件 8/P.15)，提請討論。 

說  明： 依據 109 年 2 月 24 日本校校園傳染病防治小組第 4次會議決議辦理。 

決  議： 
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一、修正通過。 

二、第三段文字修正為--由於從啟動清宿、搬遷到居家隔離的同學入住，時間僅

數小時，相當短暫與急迫，因此以下幾點，希望同學們能夠配合: 

1.開學後將個人不必要物品先行寄送回家。 

2.接獲清宿通知時，請配合老師及幹部們的規劃，以最快速度將寢室內個人

物品清空、打包存放至ＯＯＯＯ。 

3.若當日不在宿舍，會由幹部及室友協助搬遷並拍照存證。 

4.學校將備妥交通車，協助接送同學至高鐵左營站或高雄火車站。 

 

提案九                                             提案單位：總務處 

案  由：有關防疫撤離計程車規劃案，提請討論。 

說  明：  

一、目前本校已備妥防疫撤離專車，目前預備遊覽車 50 台，每車規劃運輸學生

上限 10 人。 

二、除上開規劃外，同步探詢高雄市區內短程接送由各計程車隊執行之可能性。 

三、經詢高雄市政府防疫專車：僅提供有潛在風險的人就醫或從機場回家。以徵

選的方式招募 4 位正取及 3位備取司機，非以車隊為合作對象，且因涉及日

後觀感考量，無法公布該司機來自哪家車隊，另高雄市防疫車隊以每司機/

天為 3500 元。 

四、經詢問高雄市衛星計程車車隊暨無線電計程車車隊後，詢問情形(如附件

9/P.16)。 

五、為利後續進行接洽，且各車隊條件不一，因屆時須同時派出大量車輛，擬採

跳表方式執行，建議可否授權總務處在跳表 1.2-1.5 倍範圍內向各車隊洽詢，

預估所需費用如以 500 人及每人次 500 元計，約為新台幣 25 萬元整，擬由

學校經費支付。 

六、如經本次會議討論通過後，據以執行後續洽詢事宜。 

決  議： 

一、同意最低以 500 元作為單趙車資；跳錶最高以 2 倍作為簽約條件。 

二、本案因涉及後續核銷，會議紀錄請加會主計室，奉核後請總務處與有意願承

辦之車隊簽訂書面合約，以利依循。 
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提案十                                            提案單位：教務處 

案  由：本校因應嚴重特殊傳染性肺炎(武漢肺炎)防疫，以網路教學彈性授課方式，

提請討論。 

說  明： 

一、依據 109 年 2 月 20 日教育部函示暨 109 年 3 月 2 日教本校校園傳染病防治

小組第 5 次會議決議辦理。 

二、上開教育部函示略以：以學生權益為優先規劃彈性授課方式(如錄影、線上

教學及遠距教教學)，學校相關處室系所應確實記錄學校師生修(授)課及活

動情形。 

三、上開本校校園傳染病防治小組會議決議，有關彈性線上教學，請教務處參考

電算中心建議配合調整修正： 

(一)本校開設遠距課程及有未返台大陸學生之課程，建議採用本校教學平台

教學，若採同步教學課程可搭配線上會議 Adobe Connect 進行。 

(二)港澳學生及台灣學生之班級課程，建議採用本校教學平台教學，若採同

步教學課程，則搭配 Google Meet 進行。 

(三)如未返台大陸學生無法使用本校教學平台時，建議教師可再向電算中心申

請使用Office365帳號，透過Microsoft Teams進行同步或非同步教學。 

四、本校現行教學平台具記錄授課及學習功能，故建議為彈性教學第一選項，同

步教學需求時再申請以 Adobe Connect 使用。 

五、經與陸生連線測試後，部分陸生無法進入本校教學平台，此外因應疫情如需

全面停課時，現行同步教學軟體(Adobe Connect)同一時段師生使用上限為 275

人，恐將不足以因應，為降低學生需學習多套軟體設備，建議本校網路教學

彈性授課，以下列方式辦理: 

(一)本校開設遠距課程，採用本校教學平台教學，若採同步教學課程可搭配

線上會議 Adobe Connect 進行。 

(二)有未返台大陸學生之課程，由電算中心提供使用 Office365 帳號，透過

Microsoft Teams 進行同步或非同步教學。 

(三)港澳學生及台灣學生之班級課程，採用本校教學平台教學，若採同步教

學課程，則搭配 Google Meet 進行。 

(四)為降低群聚疫情風險，60人(含)以上之大班課程，得採用線上彈性教學，

並依修課學生陸港澳台生屬性依前項(一)至(三)方式教學。 
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(五)授課課程如為校外實習課程、服務教育課程、專業服務教育課程、體育課

程等因應疫情之彈性教學方式遵依各權管單位公告方式教學。 

(六)授課教師如欲自行使用其他教學通訊軟體授課，提醒老師需注意保留修

(授)課程紀錄，以符合教育部規範。 

(七)授課教師以線上教學應顧及教學品質及評量的公平合理性。 

六、如經本次會議通過，依決議辦理後續相關事宜。 

決  議：本案同意教務處撤案，待研議妥適後再行提會討論。 

 

提案十一                                           提案單位：教務處 

案  由：因應新型冠狀病毒肺炎疫情有關安心就學措施之課務辦理事項，提請討論。 

說  明： 

一、依據本校「因應新型冠狀病毒肺炎疫情安心就學措施」，適用對象為本校陸

生、港澳學生及其他學生因防疫措施無法返校就學者。 

二、無確診案例之因應作法: 

(一) 因疫情影響致無法入境或回國學生，適用安心就學方案。 

1.陸、港、澳生:依據國際處、學務處造冊列管無法返台在學學生 77 名，名

單(附件 10-1/P.18)。 

(1)教務處課務組依名單各於初選(於開學前已通知)、加退選後，統計學

生所選課程，通知該課程開課單位及授課教師，適用安心就學措施，

並由教服組聯絡教師開學後彈性教學事宜。 

(2)依「武漢肺炎疫情期間學生請假切結書」(附件 10-2/P.34)，請學務

處提醒本案名單內學生請假。 

2.外籍生、僑生、本國生:此類學生名單，請學務處於加退選 3 月 11 日結束

前，提供全部無法回國確定之書面名單(外籍生請會辦國際處)交給教務處，

課務組於 3 月 12 日依名單統計學生選課課程，並通知學生、授課教師、

開課單位，教服組接辦後續彈性教學事宜。 

(二)因疫情而居家隔離、居家檢疫、自主健康管理學生。 

1.適用對象為在台全體學生(含在台灣之陸、港、澳、外籍、僑生、本國生)。 

2.學務處提供書面名單交給教務處，課務組統計學生所選課程，並通知學生、

授課教師、開課單位，教服組接辦後續線上教學或補課措施。 

(三)其他有發燒或呼吸道症狀學生，依學務處學生請假規定處理。 
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三、有確診案例之因應作法： 

(一)停課標準、期程及復課時間依本校校園傳染病防治小組會議通過之「因應新

型冠狀病毒肺炎疫情停課、補課及復課措施」辦理。 

(二)教務處一接獲學務處通知確診案例名單，處理流程如下(流程圖如附件10-

3/P.35)。 

1.清查確診學生所修課程或確診教師所授課程，該等課程所有修課學生名單。 

2.提報校園傳染病防治小組會議討論決定停課(採取線上教學)課程及評估復

課時間。 

3.依防疫小組決議，將停課(採取線上教學)課程及預計復課時間，公告及

e-mail 通知全體師生，並請各系所協助通知師生。 

4.停課期間，請各系所協助聯繫師生線上教學事宜。 

四、為宣導系所了解防疫因應方案，製作「安心 10 問」簡報(如附件 10-4/P.36)，

經本次會議審議通過後發布各學術單位了解。 

決  議： 

一、防疫期間，安心就學方案適用，請以寛鬆認定為原則。 

二、請學務處提供至加退選 3 月 11 日結束前，請武漢防疫假之外籍生、僑生

及本國生學生名單，以利教務處續辦。 

三、請製作安心就學懶人包，說明申請流程及相關內容，俾利公告學生知悉，

減少疑慮。 

四、「安心 10 問」簡報，請修正後提 3 月 9 日本校校園傳染病防治小組第 6

次會議報告後，再行公告週知。 

(一)問 3 建請修正為有發燒或呼吸道症狀的學生請假，適用安心就學方案嗎? 

(二)問 10 所列之聯絡窗口請再簡化。 

 

提案十二                                           提案單位：秘書室 

案  由：蒐集其他單位防疫計畫書撰寫架構資料案(如附件 11/P.49)，提請討論。 

說  明： 依 109 年 2 月 27 日本校防疫工作小組第 8次會議決議辦理。 

決  議： 

一、同意參採臺北巿政府 108 年興傳染病應變整備計畫架構，據以修正本校防

疫計畫書。 
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二、相關架構及分工調整如下，請秘書室備妥撰寫格式後，通知各相關單位配

合依現有資料整理提報： 

計畫架構 撰寫分工 

壹、前言 秘書室 

貳、背景說明 秘書室 

參、應變體系運作(含組織架構/跨局處聯繫) 學務處 

肆、疫情調查 學務處、國際處、人事室 

伍、防疫物資儲備/管理 學務處、總務處、環安衛

中心 

陸、體溫量測流程 學務處 

柒、校園防治--各單位防治計畫、隔離宿舍

檢疫、簡易健康管理措施、停復課、安

心就學、實習、體育、服務學習、異地

辦公 

秘書室、教務處、學務

處、總務處、國際處、校

友中心、海科處、體育

室、人事室 

捌、風險溝通--含發言人制度、民眾及媒體

溝通、校長給大家的信、防疫專網 

秘書室 

玖、校園門禁管制 總務處、綜合業務處 

拾、確診案例流程 學務處 

拾壹、經費需求--已報部經費 主計室 

拾貳、結語(學) 學務處 

 

提案十三                                             提案單位：秘書室 

案  由：各單位防疫包資料彙整案，提請討論。 

說  明： 

一、依 109 年 3 月 2 日本校校園傳染病防治小組第 5次會議決議辦理。 

二、提送單位計有教務處、學務處、總務處、人事室、體育室等單位(如附件

12-1~附件 12-5 /P.50)。 

決  議： 
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一、請各相關單位提供聯絡窗口資訊予秘書室彙整，俾利轉請學生協助製作時，

如有疑問可直接洽詢。 

二、防疫專區網頁第一層架構，請增列防疫懶人包專區，以利瀏覽。 

三、撤離學生隨車人員個人防護裝備穿戴與脫除宣導懶人包，請增加個人防護

裝備穿脫示範參考影片。 

四、防疫清潔宣導懶人包，有關消毒作業原則/消毒範圍，請就教室清潔重點

簡要摘敘，以利師生瞭解。 

五、隨車人員個人防護裝備，請依車程遠近多備 1~2 套防護設備，以利同仁使

用。另使用後之防護設備之處理，請環安衛中心準備醫療廢棄物專用垃圾

袋，協助後續清運處理。 

 

肆、工作報告： 

一、人事室： 

(一)有關因應本校防疫措施，建立行政備援隨車人力緊急連絡網(60 組，共

120 人)乙案，經於 109 年 3 月 2 日轉請各一級行政及學術單位提供，截

至目前計 24 單位繳交，尚未繳交名單如下：電算中心、海事學院、水

圈學院、商業智慧學院、管理學院、海洋商務學院、外語學院。 

(二)因應防疫本校各量測站已全面啟動，有關各單位指派職員工配合至各量

測站辦理量測，其差勤事項規劃如下： 

1.當日駐點量測人員其上班時間可彈性 30 分鐘，上班時間為 07:30-16:30，

是日未排到班者一律回歸至本校差勤管理規定辦理。 

2.上開職員工簽到時間須於 07:30 前簽到，16:30 後才能簽退，若於 07:42

簽到者，16:42 後才能簽退；另中午於 12:30-13:00 休息時間排班者，

則統一於 16:30 可簽退。 

3.排班人員若為適用勞基法人員，請依勞基法相關規定辦理；工作滿 4 小時，

須休息 30分鐘，請各單位自行調配休息時間，並落實代理人制度。 

4.請各單位妥適安排人力，避免行政空窗無人服務，致影響公務運行之

情事發生。 

(三)本校教職員工進入校園後，量測體溫如超過 37.5 度，應立即戴上口罩，

並依衛保組宣導通知暫時安置在該組單獨隔離空間，直到離校就醫；離
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校就醫時如尚未達下班時間，請自行至人事資訊系統請假(病假、休假或

加班補休等)，並做好健康自主管理。 

(四)為配合行政院人事行政總處擬具之「因應嚴重特殊傳染性肺炎疫情人力

運用及辦公場所應變措施指導原則」，修正本校因應嚴重特殊傳染性肺

炎疫情人力備援措施處理原則第二點、第四點及第五點相關文字(如附件

13/P.103)。 

結論： 

(一)因應本校防疫措施，有關行政備援隨車人力排定，務請以本校正式職員

為主。 

(二)有關各單位指派職員工配合至各量測站辦理量測，相關差勤事項同意依人

事室規劃辦理，並請提3月 9日本校傳染病防治小組第6次會議報告。另

協助量測體溫人員，同意自今日(3月 5日)起適用彈性下班規定。 

(三)各校區量測點及行政單位量測人力排定，授權各校區綜合業務處視量測

人流酌予調整，統籌排定，惟調整後之量測點及班表，請送衛保組及人

事室，俾利防疫物資調配及人員彈性上下班之依據。 

(四)量測點雨備方案，請各校區綜合業務處預為規劃因應。 

(五)本校因應嚴重特殊傳染性肺炎疫情人力備援措施處理原則第二點、第點

及第五點修正案，請提請提 3月 9日本校傳染病防治小組第 6次會議報

告後，據以公告施行。 

 

陸、散會： 16 時 10 分 


